
 

PLAZOS DE CLASIFICACIÓN O RESERVA DE LA 
INFORMACIÓN 

                                          GESTIÓN DOCUMENTAL 

 

 

 

Tipo de 
Información 

Clasificación Fundamento 
Legal 

Plazo de 
Reserva 

Responsable 
Institucional 

Actas de 
indagación 
preliminar 

Reservada Ley 1712 art. 
19(d); Ley 734 
de 2002 

 
Hasta 

apertura 
formal de 

investigación 

Oficina 
Jurídica 

Datos 
personales de 
ciudadanos 

Clasificada Ley 1581 de 
2012; Ley 
1712 art. 6 

Permanente Área de 
Gestión 
Documental 

Informes 
técnicos en 
revisión 

Reservada Ley 1712 art. 
19(e) 

Hasta 
publicación 
oficial 

Dirección 
Técnica 

Documentos de 
contratación en 
etapa 
precontractual 

Reservada Ley 1712 art. 
19(d); Ley 80 
de 1993 

Hasta 
adjudicación 
del contrato 

Oficina de 
Contratación 

Información 
sobre proyectos 
en formulación 

Reservada Ley 1712 art. 
19(e) 

Hasta 
aprobación 
oficial del 
proyecto 

Dirección de 
Planeación 

Correspondencia 
con entes de 
control 

Reservada Ley 1712 art. 
19(d) 

Hasta cierre 
del proceso 
de control 

Gerencia 
General 

Información 
financiera en 
consolidación 

Reservada Ley 1712 art. 
19(e) 

Hasta 
publicación 
de estados 
financieros 

Oficina de 
Contratación 

 


